CARRERA: TECNICATURA UNIVERSITARIA EN GESTIÓN Y MANTENIMIENTO FORESTO INDUSTRIAL
MATERIA:     GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN
OBJETIVO:    CONOCER LA DINÁMICA DE LA INFORMACIÓN PARA GESTIONAR DE MANERA EFICIENTE EL ÁREA DE MANTENIMIENTO
CURSADO:  CUATRIMESTRAL – AGO A DIC 2025
CONTENIDOS
  UNIDAD Nº1: INTRODUCCIÓN A LA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN - 2 clases x 3 hs
1. 1 Concepto de Gestión de la Información.
1. 2 Importancia para la seguridad, calidad y cumplimiento legal.

UNIDAD Nº2:  DOCUMENTACIÓN TÉCNICA Y ADMINISTRATIVA – 5 clases x 3 hs
	2. 1 Órdenes de Trabajo (OT).
2. 2 Indicadores de Gestión.
2. 3 Control de Stock.
	2. 4 Informes periódicos.
	2. 5 Archivo de mantenimiento y archivo técnico. 
	
UNIDAD Nº3: GESTIÓN DE MANTENIMIENTO ASISTIDO POR ORDENADOR – 3 clases x 3 hs
3. 1 Sistemas de Gestión documental.
3. 2 Métodos para organizar la información (manuales y digitales).
3. 3 Control de versiones y actualización de documentos.
3. 4 Normas y buenas prácticas para la conservación de registros.

UNIDAD Nº4: NORMATIVAS Y ORGANISMOS DE CONTRALOR – 4 clases x 3 hs
4. 1 Trámites administrativos ante organismos oficiales de contralor en la etapa primaria.
4. 2 Principales leyes y normas que regulan el mantenimiento (seguridad, medio ambiente, higiene, habilitaciones). 
4.3 Organismos oficiales nacionales, provinciales y municipales. 
4.4 Trámites iniciales y requisitos.

