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Introduccion

En diferentes ambitos como en el académico o en el profesional, es frecuente la necesidad de
comunicarse de forma escrita. Segun el contexto de esta comunicacion, el escrito deberd atenerse a
diversas normas en cuanto a su forma y presentacion. Desde esta materia se busca introducir a los
estudiantes en los principios basicos de la redaccion académica y profesional. A estos efectos, se definen
las siguientes reglas y estructura de formato que deberan aplicarse en la presentacion de Informes de

Trabajos Practicos y de Laboratorio, en caso de que los hubiere.

Reglas generales del informe

-Formato de pagina A4, 2 cm de margenes derecho e izquierdo.

-Texto con tipografia Times New Roman.

-Tamafio de fuente numero 12.

-Alineacion justificada.

-Interlineado 1,5 lineas

-Encabezado con el titulo del trabajo practico o de laboratorio y con la identificacion del grupo.
-Pie de pagina con el nimero de pagina.

-Todos los graficos deben estar enumerados y deben tener un epigrafe descriptivo.
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Estructura y organizacion del informe

Caratula

La caratula debera contener como minimo los siguientes items:
o Nombre de la Universidad, Facultad y Carrera.
o Nombre de la Asignatura.
o Titulo del trabajo presentado.
o Apellido/s y nombre/s del/os alumno/os.
o Apellido/s y nombre/s de los responsables de la asignatura.

o Lugary Fecha de presentacion.
Resumen

El Resumen puede considerarse como una version en miniatura del Informe. Debe ofrecer un sumario
breve de cada una de las secciones principales: Introduccion, Materiales y métodos, Resultados y
Discusion, puede definirse como un sumario de la informaciéon contenida en un trabajo”. Debera
1) indicar los objetivos principales y el alcance de la investigacion, 2) describir los métodos empleados,

3) resumir los resultados, y 4) enunciar las conclusiones principales.
Introduccion

La finalidad de esta seccion es suministrar suficientes antecedentes para que el lector pueda comprender
y evaluar los resultados del estudio sin necesidad de consultar publicaciones anteriores sobre el tema.

Debe presentar también el fundamento racional del estudio. Debe manifestar breve y claramente cual es
el proposito al escribir el informe. Una gran parte de la Introduccion debera escribirse en tiempo presente
porque se referira principalmente al problema planteado y los conocimientos admitidos en la materia en
el momento de iniciar el trabajo. Pueden seguirse las siguientes reglas que debe observar una buena
Introduccion: 1) Exponer primero, con toda la claridad posible, la naturaleza y el alcance del problema
investigado. 2) Revisar las publicaciones pertinentes para orientar al lector. 3) Indicar el método de
investigacion; si se estima necesario, se expondran las razones para elegir un método determinado. 4)

Mencionar los principales resultados de la investigacion. 5) Expresar la conclusion o conclusiones

principales sugeridas por los resultados.

Materiales y Métodos
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-Responde a la pregunta: ;como se hizo el trabajo?

-Mayormente debe estar escrito en tiempo pasado.

-Debe realizarse una descripcion de las herramientas utilizadas, programas de PC, instrumentos de
laboratorio, etc. y cantidades utilizadas.

-Debe describirse con claridad y precision la metodologia empleada, con suficiente detalle, en los

ensayos/simulacion; de modo tal que un especialista competente pueda repetir la experiencia.
Resultados y discusion

En esta seccion se realiza una descripcion general de los resultados obtenidos a través del trabajo
realizado (sin repetir lo expuesto en “materiales y métodos”). Se presentan los datos obtenidos en forma:
lo mas completa posible, lo mas clara posible, lo mas compacta posible. Se realiza una exposicion de
como los resultados del trabajo concuerdan o no con los resultados estudiados. Se presentan las

conclusiones lo més claramente posible.
Conclusiones

En esta seccion debe realizarse una descripcion sucinta de la propuesta realizada, debe contener:
-Un andlisis y discusion de los resultados obtenidos.
-Una comparacion entre los resultados de simulacion, analiticos y/o experimentales, seglin sea el caso.

-Una discusion sobre posibles aplicaciones practicas de lo presentado.

Bibliografia
En esta seccion se espera que se detallen el material bibliografico utilizado para la realizacion del trabajo
que se esté informando, como libros, revistas, sitios de internet, etc.

Anexos

Esta seccion es opcional y puede utilizarse para presentar documentaciones, desarrollos, etc. que los
informantes consideren necesario incluir para sustentar con mayor claridad el desarrollo del trabajo que

se esté informando. Ejemplos: planos, hojas de datos, etc.
Casos especiales
Presentacion de graficos

Los graficos de simulacion o de resultados experimentacion presentados en el informe deben tener la

informacion (i) del ejercicio o actividad al que pertenece, (i) N° de figura, (iii) titulo, que generalmente
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va debajo de la figura, (iv) debe escribirse que tipos de sefales se estd presentando y a que tipo de sistema
corresponde, Ej.: Sistema en lazo cerrado o sistema en lazo abierto.

Colocar en el titulo, las escalas de tiempo, en abscisas y las escalas de amplitud o de la unidad que se
esté utilizando, en ordenadas. Si se muestran diferentes formas de onda en un mismo grafico, a modo de
comparacion, presentarlas con diferentes trazos de lineas para que, de esta forma, al ser impresas en
blanco y negro, puedan ser identificadas facilmente. Desde luego, para cada curva debe existir una le-
yenda asociada a cada tipo de trazo. Estas leyendas se pueden incorporar en el grafico o en el titulo de
la figura. A continuacion, se da ejemplo:

Resultados de simulacion del sistema en lazo cerrado del ejercicio 1.
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Figura 1. Respuesta al escalén del sistema compensado (—) y sin compensacion (- - -).
Sistema sin compensacion: M, =20%, t; = 1,5seg. Sistema compensado: M, = 0%, t; = 2,5seg.
Las caracteristicas escritas en el titulo de la figura, como sobrepaso y tiempo de asentamiento, pueden
ser escritas también en la misma grafica, utilizando las propiedades del grafico del simulador o utilizando
las herramientas de edicion de graficos del simulador. En el caso del trazado del lugar de raices, es
importante indicar los polos de lazo cerrado del proyecto. En el caso de los graficos de Bode, indicar por
ejemplo los margenes de fase y magnitud. Esto entre algunos de los tantos ejemplos de graficos que

pueden darse en el informe.

Bibliografia utilizada
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