
INSTRUCTIVO PARA DENOMINACIÓN DE DOCUMENTOS Y ARCHIVOS A SER ENVIADOS POR INTERNET 


MSTA – Año 2.021


Fecha: 12 Abr 21

Objetivo:

1. Presentar a los alumnos una guía “personal” para la denominación de archivos electrónicos, de uso en todas las materias que manejen este tipo de documentos.
2. Que sirva para el archivo ordenado del material en sus propias computadoras y también para los docentes que reciban estos documentos.
3. Definir un padrón “normalizado” de aplicación general para la denominación de los archivos electrónicos a ser enviados.
Instrucciones:

1. Para cualquier tipo de archivo digital proponemos el siguiente orden de identificación:
Nombre de la Materia . Ej. : MSTA
Nº de Trabajo Práctico 
Apellido y Nombre del Alumno

Fecha

Ejemplos: 

MSTA - TP 1 – Scherf, Franco -  16Abr21 (o la fecha en que se envía)
2. De esta manera facilitamos que el archivo quede identificado en la computadora del alumno y posibilitamos que el docente, a medida que recibe los trabajos de los alumnos, los pueda ir almacenando bajo un cierto orden.
3. Al docente le posibilita que a medida que recibe los archivos, los direcciona a sus carpetas, por materia y por nº de TP.
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