
  

Procesador de texto

Es una aplicación que permite creación, 
modificación de documentos con una variedad
tipografía, tamaños, imágenes, colores….etc



  

Que aplicaciones hay?

● Algunas aplicaciones o procesadores de texto conocidas son:
● Apache Open Office Writer.
● Libre Office Writer
● Microsoft Word
● AbiWord.
● Kword

● Como podemos ver no hay solo uno...



  

Suite Ofimática

● Se llama suite ofimática o suite de Oficina a un conjunto de 
aplicaciones que son utilizados en las oficinas, esas contienen:
● Procesador de texto
● Planilla de cálculo.
● Programas para presentaciones
● Gestión de base de datos.
● Programas de dibujos y diagramas
● Edición de fórmulas Matemáticas.



  

Hay varias suites ofimáticas

Por mencionar solo algunas.
– Libre Office.
– Softmaker FreeOffice
– WPS Office
– Zoho Docs (online)
– Google Docs (online)
– Onlyoffice
– Dropbox paper
– Microsoft one Drive.
– Apache Libre Office
– IBM Lotus Symphony
– Office Suite
– Microsoft Office

Dentro de estas hay algunas pagas y otras 
libres.
Cada una puede tener una extensión distinta.
Cada extensión pueden no ser reconocida por 
otra aplicación.

Ejemplo:
Extensión .doc ó .docx de Microsoft puede ser abierta 
por Writer.

Writer

Word



  

Procesador de  texto

1 Procesador de  texto != Editor de texto

2 Escribimos el texto: “Esto es una prueba”y guardamos con 
distintos formatos.

- Tamaños
- Distintas extensiones para un mismo   
  programa (versiones).
- Extensiones.
- pdf

Un editor de texto, guarda en el
Archivo caracteres ASCII, no hay imágenes

Colores,tipos de letras , efectos.
El editor se usa para programar por ejemplo en 

Python, C++



  

Procesador de texto.

● Así se ve un archivo de un procesador de texto abierto con 
un editor de texto:

Poco y nada de
ASCII

Así se ve un archivo de texto abierto con un editor 
de texto:



  

Procesador de Texto:WYSIWYG

● Los procesadores de texto en la  actualidad se basan en el 
concepto WYSIWYG (del inglés What You See Is What You Get, 
que significa ‘lo que ves es lo que tienes’)

● Esto significa que lo que Ud. vé en la pantalla mientras trabaja 
debería tener un aspecto similar con lo que se obtiene al momento 
de imprimir, por ejemplo.

● A modo de comentario hay otro tipo editores de TeX (Latex) con las 
características de los procesadores WYSIWYG. Dentro de esta 
categoría se destaca el programa LyX, muy potente.



  

Interface del Procesador.

● Como los procesadores de texto persiguen las mismas funcionalidades, 
hay mucho parecido entre las interfaces.

● Suelen cambiar de lugar algunos elementos, pero en el fondo son muy 
parecidos.

● Vamos a tratar el uso del Procesador de texto Writer de la Suite Libre 
Office, que por defecto guarda con la extensión .odt (open document 
text)

● Este procesador de la  suite Libre Office en Gratuito.
● Writer NO es Word, Word es de la Suite de Microsoft Office, es pago.



  

Donde obtengo la Suite de Libre 
Office?

Accedo a: https://es.libreoffice.org/descarga/libreoffice/

1

2

3
Selecciono la versión para entorno corporativo o 
usuario cauteloso ( mas estable) y luego el 
Sistema Operativo y sigo las instrucciones de 
Instalación 

https://es.libreoffice.org/descarga/libreoffice/


  

Partes de la interface del Writer

Barra de Menú
Barra de Herramientas

Barra de Títulos

Barra de dibujos y búsqueda

Barra de Estado



  

Que sigue? 

● Vamos a realizar algunas prácticas con esta aplicación para 
explicar y fijar conceptos.

● Un Ingeniero debe realizar con frecuencia notas, presupuestos 
y esta herramienta es importante. 

● Utilizar los modelos de notas, correcciones ortográficas y 
gramaticales dan una buena imagen de un profesional.

● Información de referencia: 

https://documentation.libreoffice.org/en/english-documentation/

https://documentation.libreoffice.org/en/english-documentation/
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